西南大学研究生毕业证明书办理指南
一、毕业证书遗失或损坏后，须按本指南办理毕业证明书，毕业证明书与毕业证书具有同等效力。

二、办理毕业证明书所需材料：

1.西南大学研究生办理毕业证明书申请表（模板见下页附件1）；

2.申请者本人身份证原件及身份证正反面复印件1份（身份证正反面复印在一页A4纸上）；

3.近期免冠蓝底小二寸彩色照片2张，并提供与纸质照片相同的电子版照片（照片尺寸120×160，文件扩展名为JPG,文件大小在30K内）。

三、申请者本人不能亲自到校办理毕业证明书的，可书面授权委托他人代办。代办人须持申请者签名的委托书原件、代办人身份证原件、代办人身份证正反面复印件1份及办理毕业证明书所需材料到学校办理（委托书模板见下页附件2）。

四、毕业证明书办理地点：学术型研究生请到研究生院培养办公室，专业学位研究生请到研究生院专业学位管理办公室。
附件1：
	姓    名
	
	性   别
	

	出生时间
	  年   月   日
	学  制
	

	入学时间
	 年   月
	毕业时间
	 年   月

	就读培养单位
	

	就读专业（领域）
	

	原证书编号
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	申

请

原

因


	                                申请人：

                                        年   月   日         


西南大学研究生办理毕业证明书申请表
附件2：
委 托 书

委托人：  

   身份证号：   


     签字：       

联系方式：

被委托人： 

 
身份证号：    



  签字：

联系方式：

本人由于             原因，不能亲自办理毕业证明书相关手续，特委托          作为我的合法代理人,全权代表我办理相关事项, 对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关材料,我均予以认可,并承担相应的法律责任。

委托时限：自     年   月   日至     年   月   日

委托人（签字）：        

年   月   日      

